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Jak skonfigurowac¢ Outlooka? (IMAP)

»  Wersje instalacyjng programu Microsoft Outlook 2013/2016 mozesz pobrac z Panelu
zarzgdzania ustugg HostedExchange.pl

=  UWAGA! Do poprawnego skonfigurowania programu na komputerze z systemem,
Windows 8, Windows 10 konieczne sq prawa Administratora lokalnego.

Konfiguracja konta dla zainstalowanego programu Outlook 2016
(dla poprzednich wersji programu, konfiguracja bedzie podobna)

= W gtdwnym oknie programu przejdz do karty Plik

Outlook na dzi$ - Outlook (Wersja probna)

MNarzedzia gtowne Wysylanie/odbieranie Folder Widok ' Powiedz mi, co cheesz zrobié...
Ijl :.IE : Przeni
MNowa wiadomosé  Mowe Usuin | Odpowiedz Odpowiedz Przetlj) —| | M. Oneb
&-mail elermenty - wszystkim  dalej -
Mowy Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki w Przenosze
4 Ulubione ¢ 5 pazdziernika 2015

Skrzynka odbiorcza
Kalendarz Zadani:
Elermenty wystane

Elementy usunigte

4 plik danych programu outl...
Skrzynka odbiorcza

Wersje robocze

|l [ S P

= W menu Informacje wybierz +Dodaj konto

©)
el [nformacje o kontach

Otworz i

it Brak dostepnych kont. Dodaj konto e-mail, aby wiaczy¢ dodatkowe funkcje.

|
4 Dodaj konto

F‘ Ustawienia konta
aly

Zmieri ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej potaczen.

Ustawienia
kont ~
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=  Woybierz Reczna konfiguracja lub obstuga dodatkowych typow serwera i kliknij dalej

Dodaj konto >

Automatyczne konfigurowanie konta
Konfiguruj recznie lub nawiaz polaczenie z innymi typami serwerdw,

D Konto e-mail

Imie i nazwisko:
Frzyktad: Aneta Olecka

Adres e-mail:
Przyktad: aneta@contoso.com
Hasto:

Wpisz ponownie hasto;
Wpisz hasto podane przez ustugodawece internetowego,

(®) Reczna konfiguragia lub obstuga dodatkowych typdw serwerdw

< Wstecz Anuluj

=  Woybierz POP lub IMAP i kliknij dalej

Dodaj kento x

Wybierz ustuge

O Ustuga zgodna z ustuga Qutlook.com lub Exchange ActiveSync
Potacz sie z ustuga, taka jak Qutlook.com, aby uzyskac dostep do wiadomaoéci e-mail, kalendarza, kontaktdw i zadan

(®) POP lub IMAP
Potacz sie z kontem e-mail POP lub IMAP

< Wstecz Anuluj
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= W oknie Ustawienia konta POP i IMAP wypetnij ponizsze dane:

= W pole Imie i nazwisko wpisz swoje imie i nazwisko

= W pole Adres e-mail wpisz swéj adres e-mail do skrzynki HostedExchange.pl

=  Typ konta wybierz z listy rozwijanej IMAP

= W pole Serwer poczty przychodzacej wpisz: mail.htx.pl

= W pole Serwer poczty wychodzacej wpisz: mail.htx.pl

= W pole Nazwa uzytkownika wpisz swéj adres e-mail do skrzynki HostedExchange.pl

= W pole Hasto wpisz swoje hasto

= Zaznacz pole Zapamietaj hasto oraz Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego

uwierzytelniania hasta

= Na koniec kliknij Wiecej ustawien ...

Dodaj kento x
Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowad# ustawienia serwera poczty dia konta.
Informacje o uzytkowniku Testowanie ustawien konta
Imie i nazwisko: Jan Kowalski| Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, ze
_ wpisy 53 poprawne,
Adres e-mail: jankow@mail, hte.pl
Informacje o serwerze
Testuj ustawienia konta ...
Typ konta: IMAP
. Automatycznie przetestuj ustawienia konta po
S0 R [T LR I A B mail.hbx.pl I-:IiI-:nieciuL|J|':'-‘-?c:sl:u‘:IZ‘;aIej'I ; I
Serwer poczty wychodzacej (SMTFE | mail i, pl
Informadcje o logowaniu
Nazwa uzytkownika: Jjankow@mail hix.pl Poczta do przechowywania w  Wszystko
Hasto: KA AHEHE trybie offline:
Zapamietajhasro .
W}'magaj logowania przy uiyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta IV rellAaiEs:
< Wstecz Anuluj
= W oknie Serwer wychodzacy zaznacz Serwer wychodzacy (SMTP) wymaga
uwierzytelnienia
= Zaznacz pole Uzyj tych samych ustawien, co moéj serwer poczty przychodzace;j
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Ustawienia internetowe] poczty e-mail *
Ogalne Serwerwychodzaty Zaawansowane
Serwer wychodzacy (SMTF) wymaga uwierzytelniania
@ Uyj tych samych ustawien, co maj serwer poczty przychodrace]
OZaloguj uZywajac
Zapamietaj hasto
Wymagaj logowania przy uZyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta
Anulu
= W oknie Zaawansowane w polu Numery portéw serwera wpisz jak ponizej:
=  Serwer przychodzacy (IMAP) wybierz z listy SSL i wpisz port 993
=  Serwer wychodzacy (SMTP) wybierz z listy SSL i wpisz port 465
=  Pozostate opcje pozostaw bez zmian jak ponizej i wybierz OK
Ustawienia internetowej poczty e-mail >
Ogédlne  Serwerwychodzacy Zagwansowane
Mumery partdw serwera
Serwer przychodzacy (IMAPE Uzyj domyilnych
Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | 55L e
Serwer wychodzacy (SMTF: | 465
Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | 55L b
Limity czasu serwera
Krotkie W Diugie 1 minuta
Foldery
Sciezka folderu ghownego: |
Elementy wystane
D Mie zapisuj kopii elementdw wystanych
Elementy usuniste
D Oznacz elementy do usuniecia, ale nie przeno$ ich automatycznie
Elementy oznaczone do usunigcia zostana trwale usuniete po
przeczyszczeniu elementow w skrzynce pocztowe),
Przeczyic elementy podczas przetaczania folderdw w trybie online
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Jak skonfigurowa¢ Outlooka? (IMAP)

Powrdcisz wtedy do poprzedniego okna i wybierz Dalej

Jezeli konfiguracja zostata wpisana poprawnie zobaczysz ponizsze okno:

Testowanie ustawien konta

aby kontynuowac,

Gratulagje! Ukonczono pomysinie wszystkie testy, Kliknij praycisk Zamknij,

Zatrzymaj

Zadania Bledy

Zadania Stan
\/Zalcuguj sie do serwera poczty przychodza.., Wykonane
Wykaonane

v/WyEIi_i testowa wiadomoié e-mail

= W poprzednim oknie wybierz Zamknij

=  Konto zostato skonfigurowane, wybierz Zakoncz

Dodaj kento x
Wszystko gotowe,
Mamy wszystkie informacje wymagane do skonfigurowania konta.
Dodaj nastepne konto...
="'Hosted
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