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Jak zmigrowac stara skrzynke do

HostedExchange.pl?

W tym dokumencie znajdziesz:

Eksport maili, kalendarza, kontaktow, zadan itP. .........ceviiiiiiiiii e 1
Otwieranie Pliku .PSt W OUHIOOKU ..........eeiiiiiiiei e 3
Import pliku archiwum ((PSt) W OULIOOKU .........eeiiiiiiiiiiiiiiee it sne e 5

Konfiguracja Outlooka dla HostedExchange.pl za pomocg narzedzia konfigurujacego
powoduje, ze konta dotychczas skonfigurowane przestajg by¢ dostepne. By mie¢ dostep do
maili z tych kont nalezy przed uruchomieniem konfiguratora Outlooka dla

HostedExchange.pl wyeksportowaé zawartos$¢ starej skrzynki.

Eksport maili, kalendarza, kontaktéow, zadan itp.

Zanim skonfigurujesz skrzynke dla HostedExchange.pl wyeksportuj stare elementy skrzynki
(maile, kalendarz, zadania i kontakty) do pliku .pst. W tym celu wybierz w zaktadce Plik

opcje Otwdrz, a nastepnie Importuj

@) 5 Skr
f?’mﬁ Marzedzia ghdwne Whysytaniefodbieranie Falder Widok

Zapisz jako
8 Otwérz kalendarz

= pmagmn  Urnozlinda otwarcie pliku kalendarza w programie
e m] Outlook {ics, wes),

Informagje

Otwére < —'ﬁi Obwedez plik dareech programu Outlook

[ Umozliwia otwarcie pliku damych programu
Druk& £ Qutlook {pst),
Importuj /

Pomac

Urmozlivia importowanie plikdw, ustawief i Zrédet
1 COpge ﬁ danych RES do prograrmu Cutlook,
FAl Faknhre

W nowym oknie wybierz Eksport do pliku i kliknij Dalej

© Copyright 2012 dcs.pl Sp. z 0.0. Wszelkie prawa zastrzezone
=Hosted
Exchange.pl



KBHE47
Jak zmigrowa¢ starg skrzynke do HostedExchange.pl?

str. 2

Wybierz akcje do we

Eksport 2rddet danych RSS do pliku OPML

Impott pliky iCalendar (ics) ub wCalendar {.ves)
Import pliko WCARD (L vef)

Import poczty internetawej i adresdm

Import ustawier konka poczty inkernetowe]
Impott 2 innego programu lub pliky

Import zrodet danych R3S z lisky wspdlnych 2radet
Import 2rddet danych RSS z pliku OPML

~ Opis

Eksportowanie informacii 2 programu Ouklook do
pliku w celu u2yria winnych programach.

ey

< \Wstecz I Dalej = I Anuluj |

Nastepnie wybierz Plik danych programu Outlook (.pst)

Utwérz plik bypu:

Microsoft Access 97-2003
Microsoft Excel 97-2003
Flik. danwech programu Outlook (pst)

Wartosci oddzielone przecinkami (DOS)
Wartosci oddzielone przecinkami (Windows)
‘WWartosci oddzielone tabulatorami (DOS)
Wartosci oddzielone tabulatorari (Windows)

%

< Wstecz I Dalej = I Anuluj |

Kliknij na najwyzszy poziom folderéow (najczesciej Foldery Osobiste lub nazwa skrzynki) i

upewnij sie, ze jest zaznaczona opcja Uwzgledniaj podfoldery, a nastepnie kliknij Dalej

Wybierz Folder, z kl:c‘a beds eksportowane dane;

testtp, bt pl
[ Skrzynka odbiorcza
A Mifersje robocze
= Elernenty magstane
@ Elernenty usunigte
(ﬂ Dziennik

m Kalendarz

85 Kontakty

T Blrdmklei i
‘I I Plmm el I _PI—I

W Uwezgledniaj podfoldery Filtruj. .. |
< Wstecz I Dalej = I Anuluj |
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Wskaz lokalizacje na dysku pliku gdzie chcesz utworzyé plik danych .pst i kliknij Zakoricz

Eksportoweanie pliku danych programu Qutlook EI

Zapisz eksportowany plik jako: \

IC:'I,skrzynka'l,haclu_lp.pst| Przegladaj... |

Opcie
o Zamieri duplkaty na elementy eksportowane

" Fezwdl na tworzenie duplilkabdw
7 Mie eksportuj duplikakdew

< Wstecz I Zakoncz I Anuluj

Opcjonalnie mozesz okresli¢ hasto do pliku z backupem skrzynki. Jezeli nie chcesz ustawiac
hasta, to zostaw pola puste i kliknij ok

Tweorzenie pliku danych programu Outlook EI

Dodawanie hasta opojonalnego

Hasto: I |

Pabwierdz hasto; I

[~ Zapisz to hasto na swojej ligcie haset

(04 I Anuluj

Otwieranie pliku .pst w Outlooku

Jezeli nie chcesz importowac elementdw starej poczty do nowej skrzynki, ale chcesz mie¢ do
nich dostep w Outlooku, to mozliwe jest otwarcie wyeksportowanej wczesniej skrzynki.

W tym celu w zaktadce Plik wybierz opcje Otwoérz, a nastepnie Otworz plik danych programu
Outlook
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0] 59 -
arzedzia ghowne Whysytaniefodbieranie Folder Widok

B Fapiszjako

@Q Zapisz zatgzniki

~ o Otwérz kalendarz

Inpln“ Urnozliwia otwarcie pliku kalendarza w programie
!
1

Clutloak (ics, wos).

m Fapisz kalendarz

Informacie

Otwedrz plik danych programu Outloo!

Urnozlivia otwarcie pliku danych programu
Outlook {pst),

mv |j_. w Local Disk (C) = skrzynka

Organize = MNew folder = - M @
:I Mame = | Date
r Favarites :
EI. backup.pst
M Desktop

8 Downloads \

“El Recent Places

- Libraries
@ Documents
J‘ Music —
(=] Pictures
B videos

5 [T | i

MNazwa pliku: Ibackup.pst j ik darych programu Outlookj

Marzedzia = Ok |v Anuluj |

4 tomaszk@testtp hbpl

4 @ skrzynka odbiorza
[ test
@ Wersje roboce
@ Elementy wisstane
[ @ Elementy usuniete

Gﬁ Faldery woyszukiveania
@ Skrzynka nadawicza
Ea Wiadomaosici-imied
[F Zrédta danych RSS

4 Plik danych programu Outloak
fal Elementy usuniste

[» 4 Btedy synchronizadi
[ Elementy wiystane
Gﬁ Faldery wyszukiveania
A Skrzynka nadawza

I 4[| Skrzynka odbiorza I
[ test
[0 wWersie roboze
[ wiadomosci-smied
[ Zrddta danych RSS
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UWAGA! Dane z otwartego pliku nie bedg dostepne np. poprzez OWA (Outlook Web Access)
poniewaz znajdujg sie fizycznie na dysku lokalnym komputera. By byty dostepne nalezy
poszczegdlne maile/kontakty/wpisy z kalendarza itp. przenies¢ (przeciggngé) do Skrzynki

odbiorczej.

Przyktadowo, w kalendarzu otwartego pliku jest wpis, ktéry nas interesuje, wystarczy
przeciggnac¢ go do elementu kalendarz w skrzynce HostedExchange.pl i zsynchronizuje sie on

z nowa skrzynka.

4 tomaszk@testtp. hiapl <
s
4[ 7 Skrzynka odbiorza u
[l test
L7 wersje roboce
L= Elementy wiystane

> @ Elementy usunigte

[0 | Temat

4 Cykl: [brak] [1 elemen

> | Bedy synchronizacgji
éﬂ- Dziennik
LG Foldery wiyszuk iv
:ﬁ Kalendarz
8= Kontakty
o | Motatki
L5 Skrzynka nadaweza
85 Sugerowane kontakty
g wiadomosci-3mieci
& Zadania
L) Zrédta danyeh RSS

\

4 Plik danych programu Sutlook
& Elementy usunigte

> | Btedy synchronizacgji

éﬂ- Dziennik
| Elementy wisstane
LA Foldery wiyszukivean

jﬁ Kalendarz

Import pliku archiwum (.pst) w Outlooku

Skonfiguruj Outlooka dla konta w HostedExchange.pl, nastepnie go uruchom. Wybierz w
zaktadce Plik opcje Otwérz, a nastepnie Importuj

0]l & 9 |
m

Zapisz jako

arzedzia ghowine Whrsytaniefodbieranie Folder

Otwvdrz kalendarz

Cutlook (ics, wosh,

Informade

i
g
5
H
-

Qutloak {pst),

Skrz

Widok

Urnozliwia obowarcie pliku kalendarza w programie

Otwedrz plik darych programu Outlook
Urnozliwia otwarcie pliku danyech prograrmg

Pomoc Importuj

Urnozliwia importowanie plikdw, ustawier | Zradet
] Opge danych R3S do prograrnu Qutlook,
@ Zakohc

s Ty LBl

Falder innego ugytkownika
Urnozliwia obwarcie folderu udostepnionego przez
innego uzytkownika,
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W nowym oknie wybierz Import z innego programu lub pliku i kliknij Dalej

Wybierz akicje do wykonania:

Eksport do pliku

Eksport 2rddet damych RSS do pliku OPML
Import pliky iCalendar {ics) lub wCalendar §ves)
Import pliky YCARD (L wef)

Import poczty internetowe] i adresdw

Import ustawien konka poczky internakatie]

Impoart 2 innego programu lub pliku

Import Zradet danych R3S z listy wspdlnych 2radet
Import 2rddet damych RSS z pliku OPML

Opis
Importowanie danyeh z inmwch programée lub
plikéva, bakich jak ACT!, Latus Organizer, pliki
danych programu Outlook (PST), pliki baz danych,
pliki tekstowe i inne,

£

< Wstecz I Dalej = I Anuluj

Woybierz Plik danych programu Outlook (.pst) i kliknij Dalej

‘Wybierz byp importowanego plikus
ACT! 3.x, 4., 2000 Conkack Manager for Windows
Lokus Crganizer 5.x

Microsoft Access 97-2003
Microsoft Excel 97-2003
Osobista ksigzka adresowa
Cutlook Express 4., 5., 6. ul
Plik. damych programu Ot (pst)

indowes Mail

= Wstecz I Dalej = I Anuluj

Nastepnie wskaz plik zawierajgcy uprzednio wyeksportowane elementy skrzynki. Wybierz

jedng z dostepnych opc;ji i kliknij Dalej.

Import z pliku: \

IC:'l,skrzynka'l,backup.pst| Przeqlada;. . I

Opcje

& Zaskap duplikaty elementami importowarrymi
" Zezwalai na tworzenie duplikatdw
" Mie importuj duplikatdw

< Wskecz Dalej = Anlg
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Woybierz folder, z ktérego importowane bedg dane (mozesz np. zaimportowac tylko

kontakty). Zaznacz skrzynke, do ktérej zostang zaimportowane i kliknij Zakoncz.

Irmportoweanie pliku danych programu Outlook il

WWybierz folder, z k‘gn beds importowane dane:

o &9 Plik darych programu Qutlook -
@ Elernenty usunigte
3 Btedy synchronizacji

éﬂ Dziennik

[ Elerren stane
Y =l

¥ Uwzgledniaj podfoldery Filkruj... |

¢ Importuj elementy do biezacegn Folderu

¢ Importuj elementy do keqo samega Folderu w:

tomaszk@testtp, hi.pl 7 ;l

< Wshecz I Zakoricz I Anuluj

Dane z pliku pojawia sie w odpowiadajgcych im folderach, lub nowych jezeli wczesdniej takie

nie istniaty.

UWAGA, importowanie bezposrednio do skrzynki HostedExchange.pl, moze spowodowad

zapchanie sie skrzynki.
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