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Jak skonfigurowa¢ Outlooka?

W tym dokumencie znajdziesz:
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Czy moge korzystaé¢ z Outlooka?

Jako uzytkownik ustugi HostedExchange.pl, w ramach wybranych planéw taryfowych,
uprawniony jestes do pobrania instalacji aplikacji Microsoft Outlook na swoim komputerze.
Pakiet ten mozesz uzywac tak dtugo, jak dtugo jestes uzytkownikiem ustugi (okreslonych
plandéw taryfowych). Optacona faktura za ustuge HostedExchange.pl — plany taryfowe
uprawniajgce do korzystania z aplikacji, jest wystarczajagcym dowodem, ze posiadasz licencje
na oprogramowanie Microsoft Outlook 2007/2010/2013. Jednoczesnie jestes zobowigzany
do niezwtocznego usuniecia oprogramowania Microsoft Outlook ze swojego komputera po
rezygnacji z ustugi.

Wersje instalacyjng programu Microsoft Outlook 2007/2010/2013 mozesz pobraé z Panelu
zarzadzania ustugg HostedExchange.pl

UWAGA! Do poprawnego skonfigurowania programu na komputerze z systemem Windows
Vista, Windows 7 konieczne sq prawa Administratora lokalnego.
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Nowa instalacja Outlooka

= Jezeli dopiero zainstalowates Outlooka, uruchom go.
Pojawi sie ekran powitalny, kliknij Dalej:

Uruchamianie programu Microsoft Outlook 2010 |

Uruchamianie programu Microsoft
Outlook 2010

Zapraszamy! Kreator uruchamiania programu Microsoft Outiook 2010 poprowadzi Cig przez proces
konfiguragji programu Microsoft Outiook 2010.

i \

= Na kolejnym ekranie zaznacz Tak i nacisnij Dalej

Konfiguracja konta & [

Konta c-mail

Mozesz skanfigurowac program Outiook, aby faczyt sie 2 internetowa poczta e-mai,
serwerem Microsoft Exchange lub innym serwerem poczty e-mal. Czy cheesz
skonfiguronas konto e-mai?

_—
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* Przejdz do Konfiguracji konta
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Konfiguracja HostedExchange.pl na komputerze z juz

zainstalowanym Outlookiem

= Jezeli miates juz wczesniej zainstalowanego Outlooka na komputerze, wytacz go, jesli

jest wtgczony. Nastepnie nacisnij Start i wybierz Panel sterowania

=
D Microsaft Outlook 2010

l'__" Getting Started
! Cannectto 3 Projector

%:) Remote Desktop Connection

Sticky Notes

% Snipping Tool

Calculator

[ =] vivindaws Live Mail

,..E_j Paint
gl XPS Viewer

> Al Programs

|Searg rams and files
Frog! P

= Wybierz element Poczta.

=e s

Adjust your computer’s settings

¥ Action Center
W Backup and Restore
Credential Manager
@ Desktop Gadgets

B Display

14 Fonts
& Indexing Options
Location and Other Sensors
B Notification Arealcons
&l personalization
B Power Options
#® Region and Language
% Sound
1® System
88, User Accounts
# Windows Firewall

(XDV’E + Contral Panel » All Cantrol Panel ltems »

Administrative Tools
B BitLocker Drive Encryption
5 Date and Time

3 Device Manager

@ Ease of Access Center
Getting Started

Intemet Options
¥ Mouse
&8 Parental Controls

Phone and Modem
Programs and Features

3 RemoteApp and Desktop Connections
& Speech Recognition

|0 Taskbar and Start Menu

B Windows CardSpace

@ Windows Live Language Setting

[ 42][ Search Cantrot Panet 2]

Viewby:  Smallicons ¥

(g AutoPlay

Bl Color Management
@ Default Programs
%y Devices and Printers

older Options

¥ HomeGroup

2 Keyboard

5% Network and Sharing Center
M Performance Information and Tools
B Poczts e

& Recovery

By Software Explorers

@) Sync Center
Troubleshooting

i Windows Defender

&I Windows Update

= W nowym oknie nacisnij przycisk Dodaj...

Q Poczta

Ogdlne I

==l

.\\J@ Mastepujace profile s3 zainstalowane na tym komputerze:

* Monituj o profil, kedry ma byd uzywany

" Zawsze uzywaj tego profilu

Doda q Usury Wwhasciwosci Kopiuj...
Podczas uruchamiania programu Microsoft Outlook uzyj tego profilu;

IPrDﬁI

E

oK Anulu I

Zastosuj I
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=  Wprowadz nazwe dla nowego profilu, np. HostedExchange.pl, i nacisnij przycisk OK.

_D Poczta
Ogdlne |
=

) Moy profil

g:\ Uitz oy profil

Mazwa profilu:
HostedExchange. pl

Dodaj... | Usuri | ‘W asciwosci | Kopidj... |

% Monituj o profil, kdry ma bye uzywany

" Zawsze uzywaj kego profilu

Podczas uruchamiania programu Micrasoft Gutlook uzyi tega profilu;

Profil

oK | Bl |

* Przejdz do Konfiguracji konta
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Konfiguracja konta

= W pole Imie i nazwisko wpisz swoje imie i nazwisko.
W pole Adres e-mail wpisz swéj petny adres e-mail do skrzynki HostedExchange.pl.
Wopisz swoje hasto w pola Hasto i Wpisz ponownie hasto i nacisnij przycisk Dalej.

o} Dodaj nowe kontao @

Automatyczne konfigurowanie konta
Klilenij przycisk Dalej, aby nawigzad potaczenie 2 serwerem poczby i sutomatycznie skonfigurowad ustawienia konta.

@ Konto e-mail

Irmie | nazwisko: Tomasz Kowalski
Przyldad: Aneta Olecka

Adres e-mail: tomaszk@firma.htx, pl

Przykad: ansta@contoso,com

Hasta: [ ———

Wipisz ponownie hastn: | RO

Wpisz hasto podane przez ustugodawce internetowega,

Dbshluga wiadomosci SMS

Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy serwerdw

< Wstecz Anuluj

= Rozpocznie sie proces konfiguracji skrzynki, co moze chwile potrwac.

M Dodaj nowe konto @

Wyszukiwanie ustawier serwera w trybie online...

e
Konfigurowanie
Konfigurowanie ustawieri serwera poczty e-mail, MoZe to patrwad kilka minut:
" Mawigz potaczenie sieciows

=p  Wyszukaj ustawienia serwera tomaszk@firma.htsx.pl

Zaloguj sie na serwerze

Dalej = Anuluj

= Gdy pojawi sie pytanie o udzielenia zezwolenie witrynie autodiscover na konfiguracje
ustawien, zaznacz opcje Nie pytaj mnie ponownie o te witryne sieci web i nacisnij
przycisk Zezwalaj.

Microsoft Office Outlook @

[ Czy zezwolic tej witrynie sieci web na konfigurowanie ustawien
i serwera krzysztofd@firma.iplus.pl?

https: {fautadiscaver. htx. plfautodiscoverautodiscover . xmlf autodiscaver  xaml

Mastapito przekierowanie konta do tej witryny sieci web w celu uzyskania
uskawien,
Malezy zezwalad tylko na ustawienia ze znanych i zaufanych zradet,

V| Nie pytaj mnie ponownie o ke witryne sieci web

——* Zezwalaj ] | Anuluj
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= Jezeli pojawi sie okno z prosbg o zalogowanie, wprowadz swoj login do ustugi
HostedExchange.pl w postaci petnego adresu e-mail, oraz swoje hasto. Nacisnij OK.

B indas Security \EI

Aplikacja pocztowa
Nawigzywanie polgczenia z tomaszk@firma.hte.pl

"m_ G tomaszk@firmahtpl
| [reessecassocass] |

= &
—)

] Remember my credentials

|\:\' se another account

= Gdy konfiguracja zakonczy sie, zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Nacis$nij
przycisk Zakoncz.

Dodawanie nowego konta e-rmail @

Wyszukiwanie ustawieri serwera w trybie online...

Konfigurowanie

Konfigurowanie ustawier serwera poczty e-mail, Moze to potrwad kilka minut:
\/ Mawigz potaczenie sieciowe
\/ ‘Wiyszukaj ustawienia serwera krzysztofd@firma.iplus.pl
" Zalogujsie na serwerze

Eg Konto e-mail zostato pomyslnie skonfigurowane do korzystania z serwera Microsoft Exchange..

[ recznie konfiguruj ustawienia serwera

<Wste>' Zakoricz ] [ Anuluj ]

= Jedli stworzyte$ wtasnie nowy profil, zaznacz Zawsze uzywaj tego profilu, wybierz
nowostworzony profil z listy i nacisnij OK.
Jesli konfigurowate$ nowo zainstalowanego Outlooka zignoruj ten krok.

’_D Poczta @

Ogdlne |

@ Mastepujgee profile 54 zainstalowane na kym komputerze:

Dodaj. .. Usuri | ‘Whascivwosc | Kopiuj...

Podczas uruchamiania programu Microsoft Outlook uzyi tego profilu:

€ Monituj o profil, kkdry ma byé uzywany

% Zawsze uzywaj tego profilu *——""’""

——WI Anulug | Zastosuj
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= Jezeli po uruchomieniu Outlook wyswietli ekran o aktywacji produktu, zaznacz opcje
Chce aktywowac oprogramowanie przez Internet i nacisnij Dalej.

Microsoft Outlook 2010

| Offl Wicriah®
Kreator akbywacii a. |Ce

Dziekujemy za zainstalowanie produkku Microsoft Outlook 2010, W celu uwierzytelnienia tej kopi pakietu Microsoft
Office jest wymagana akbywacia. Ten kreator przeprowadsi ugvtkownika preez proces akbywacii,

W jaki sposob cheesz akkywowad oprogramowanie?
(#) Chee akbywowaé oprogramowanie przez Internet (zalecans

() Chee akbywowad oprogramowanie przez kelefon

Jezli nie cheesz akbywowad oprogramowania w tej chwili, moZesz z niego korzystad jeszcze przez 29 dni, zanim licencia
veygasnie, Kliknij przycisk Pomoc, aby uzyskad wiecej informacii,

“&gsady zachowania poufnose informaci
M ) ()

= Qutlook zostanie aktywowany. Naci$nij przycisk Zamknij.

| Kreator aktywac)i produktu Microsoft Office @

Microsoft Outlook 2010

.Office
Kraator akbywacii . | C'e

T
Dzigkujemy, Kopia produkbu Microsoft Outlook 2010 zostata akbywowana,

Odwiedz witryne Office.com, aby uzyskad bezptatne aktualizacje produktu, pomoc i dostep do ustug online.

I Przejdz do witryny Cffice.com

Zasady zachowania poufnosc informaci
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